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4 NLLEELT
Fihrung des Verbands, insbesondere Oberaufsicht \Y
Uber die Kommissionen und Fachgruppen und
Genehmigung von deren Pflichtenheften, Filhrung
5 bzw. Einsitznahme in Ressorts und Fachgruppen
Sicherstellen eines wirksamen internen Vv
Kontrollsystems innerhalb des Vorstandes. Definition
der Dokumenten- und Informationsflisse fir alle
Gremien des KBS zur Sicherstellung einer
sachgerechten und aktuellen Information des
Vorstandes. Einverlangen von Berichten der
Kommissionen, Fachgruppen und Ressorts schriftlich
und / oder mindliche Berichterstattung anldsslich von
6 |Vorstandssitzungen.
Vorbereitung und Durchfiihrung der Vv
7 Delegiertenversammlung
8 |Leitung der Delegiertenversammiung Vv | | | | |
Vertreten von Sachgeschdften an der DV aus dem Vv
9 eigenen Flhrungsbereich
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10 |Sicherstellung der Umsetzung DV-Beschliissen V
Flihren des Vorstands, Organisation und Leitung der Vv
11 Sitzungen, Auftragserteilung bzw. -GUberwachung
Vertretung des KBS nach aussen, Bestimmen von Vv
12 Delegationen
Erarbeitung und Vorlage an die DV eines Vv
Tatigkeitsprogramms fir das folgende Jahr unter
13 |Beachtung der Vorgaben von SSB und KBS
Erstellen des Jahresberichtes des KBS sowie des Vv
14 |9esamten Tatigkeitsberichts zuhanden der DV
Verabschiedung der Jahresrechnung zHd der DV und Vv
15 |Antragstellung an die DV
16 |Antragstellung an die DV beztiglich des Budgets Vv
Festlegen der Finanzkompetenzen der Kommissionen Vv
17 und Fachgruppen auf Grund eines FIKO-Antrags
Beschlussfassung Uber an den Vorstand eingereichte Vv
18 Antréage
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Beobachten und Begutachten von Tendenzen im Vv
Umfeld des Samariterwesens; Einleitung
19 |angemessener Massnahmen bzw. Beschllsse
Besuch der Prasidentenkonferenz des SSB und der Vv
20 Konferenz der Deutschschweizer Kantonalverbande
Organisation und Durchfiihrung von Seminaren auf Vv
21 kantonaler Ebene
Medienarbeit einschliesslich Kontaktpflege flr den Vv
KBS, Unterstitzung der Kommission, Fachgruppen,
Regionalverbénde und Samaritervereine beztglich
29 Medienarbeit
Pflege des Internet-Auftrittes, der Redaktion und Vv
23 Gestaltung des Tatigkeitsberichtes
Sicherstellen der Nachfolge fiir vakante Vorstands- Vv
und Kommissionspositionen sowie Ressorts und der
rechtzeitigen Aus- bzw. Weiterbildung von
zukiinftigen Amtsinhabern sowie Nomination
24 |zuhanden der wahlenden Instanz
25 |Genehmigung von Projektbudgets Vv
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26 |Firmenkurse Vv
27 |Koordination der AV-Delegierten Vv
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i Finanzkommission
Fihren der Finanzkommission, Organisation und V
Leitung der Sitzungen, Auftragserteilung an die
Mitglieder der Finanzkommission und
29 |Auftragstiberwachung
Sicherstellung eines wirksamen internen \Y
Kontrollsystems im Finanzbereich (z.B.
Budgetiiberwachung, 4-Augen-Prinzip, Uberwachung
der Einhaltung von Kompetenzen, Definition der
30 |Dokumenten- und Informationsflisse)
Erstellen des Gesamtbudgets zHd des Vorstandes Vv
31
Flhren der Jahresrechnung nach kaufmannischen Vv
Grundsatzen unter sinngemasser Anwendung von Art.
32 957 bis 962 OR
Entscheid Uber Anlage der Finanzmittel bzw. das Vv
33 Eingehen von Verpflichtungen
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Erstellen und Nachflihrung einer mehrjahrigen Vv
Finanzplanung. Sicherstellung der Liquiditat des KBS
durch angemessene Geldanlagen und rechtzeitige
Aktionen zur Beschaffung fllssiger Mittel;
34 |Organisation und Abwicklung des Zahlungsverkehrs
Beratung der angeschlossenen Verbande in V
finanziellen Belangen und beziiglich Rechnungs- und
35 |Finanzwesen
Erstellung der Jahresrechnung zHd des Vorstandes Vv
und Verfassen des Beitrags zum Jahresbericht zHd
36 |des Vorstands
Veranlassen einer rechtzeitigen Revision der \
37 Jahresrechnung
Erarbeiten und Antrag an den Vorstand von Vv
Reglementen betreffend Spesen, Entschadigungen
38 Beitragen
Bearbeiten von Informatikproblemen, Evaluation von \Y
Hardware und Software, Antragstellung an den
39 |Vorstand
40 |Sponsoring und Mittelbeschaffung Vv
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Subventionswesen: Erstellen der Abrechnung fir die Vv
Leistungsbeitrage der Erziehungsdirektion des
Kantons Bern (Kursstatistik). Einreichen des
Subventionsgesuchs an die Gesundheits- und
41 Firsorgedirektion des Kantons Bern
Entscheid Uber die Gewahrung von Subventionen an V
42 Samaritervereine
Weitere Aufgaben wie: Herstellung von Kontakten zu V
Fachpersonen in Finanzfragen, Beratung von
Ressorts, Gestaltung der Prozesse im Finanzbereich
43 und Formularwesen
Festlegen von Mietgebihren (angemessene Vv
Amortisation), Ersatzbeschaffung. Antrage an den
44 |Vorstand Uber Mietvertrage, Versicherungen, usw.
Fordern von regelmassigen Bundes- / Vv
Kantonsbeitragen fir die Tatigkeit im Bereich
45 |Rettungswesen
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Ausarbeiten eines Konzeptes und einer Strategie fir Vv
den Bereich Kommunikation und Marketing.
Bearbeitung aller Fragen und Probleme im
Aufgabenbereich einschliesslich Antragstellung an den
46 |Vorstand
Herstellung von Werbemitteln fur Kurse, \Y
Mitgliederwerbung und Sponsoring im Auftrag der
47 |Fachgreminen
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Vi:3 Aus- und Weiterbildungskommission (AWK)
Fihren der Aus- und Weiterbildungskommission, Vv
Organisation und Leitung der Sitzungen,
Auftragserteilung an die Mitglieder der AWK und
49 Auftragsiberwachung
Sicherstellung eines wirksamen internen Vv
Kontrollsystems im Fachbereich (z.B.
Budgetiiberwachung, 4-Augen-Prinzip, Uberwachung
der Einhaltung von Kompetenzen, Definition der
50 |Dokumenten- und Informationsflisse)
Ausbildungskonzept und Ausbildungsstrategie \Y
erarbeiten. Erstellen einer Mehrjahresplanung und
eines Tatigkeitsprogramms fiir das folgende Jahr zHd
51 des Vorstands
52 |Erarbeitung des Budgets zHd FIKO Vv
53 |Berichterstattung an den Vorstand (auch zHd der DV) Vv
Publikation eines Terminkalenders Uber die Vv
Tatigkeiten bezliglich Aus- und Weiterbildung
54
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Weiterentwicklung der Konzepte und des Vv
Ausbildungsstandes der Instruktor/innen unter
55 Bericksichtigung der fachlichen Entwicklungen
Organisation und Durchfiihrung der Vv
Vereinskaderweiterbildungen (OVKW = Obligatorische
Vereinskaderweiterbildung, KVKW = Kantonale
Vereinskaderweiterbildung, RVKW = Regionale
Vereinskaderweiterbildung) in Zusammenarbeit mit
den RV und anderen interessierten Kreisen;
Organisation und Durchfiihrung von kantonalen
Schulungs- und Informationsveranstaltungen
56
Ziel- und bedulrfnisgerechte Aus- und Weiterbildung Vv
der Instruktoren SSB und der Ubrigen
Ausbildungskader
57 9
Organisation und Durchfiihrung des Kurses Vv
Vereinsarbeit sowie weiterer Kurse
58
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Koordination mit anderen Fachgremien, Vertretung in \%
diesen Gremien in Absprache mit dem Vorstand
59
Unterstliitzung der RV, der Kommissionen und der Vv
Ressorts bei der Kadernachwuchsférderung; Beratung
und Unterstlitzung der Genannten in allen Aus- und
60 Weiterbildungsfragen
61 |[Empfehlungen tber Kursgelder \Y
Administrative Aufgaben: Priifen der Anmeldungen / Vv
Berichte der VKW und Weiterleiten der Abrechnung
mit den Vorgaben fir die Beitrage an die FIKO;
Visierung der im Fachbereich anfallenden Rechnungen
und Weiterleitung an die FIKO, Ermahnung sdumiger
KL/TL auf Antrag der RV bzw. der KL-/TL-Verbande;
Antrage auf Amtseinstellung von KL/TL an den 2V
nach Antrag durch die RV bzw. die KL-TL-Verbande,
Bearbeitung der Meldungen des Zentralsekretariats
62 Uber die Ausbildung der KL
63 |Verfassen des Jahresberichts zHd des Vorstands Vv
v Fachgruppe Regionalverbidnde
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Fihren der Fachgruppe Regionalverbande, Vv
Organisation und Leitung der Sitzungen,
Auftragserteilung an die Mitglieder der Fachgruppe
65 Regionalverbande und Auftragsiiberwachung
Sicherstellung eines wirksamen internen Vv
Kontrollsystems im Fachbereich (z.B.
Budgetiiberwachung, 4-Augen-Prinzip, Uberwachung
der Einhaltung von Kompetenzen, Definition der
66 |Dokumenten- und Informationsfliisse)
Einbringen und Vertreten von Antragen und Vv
Traktanden aus der Fachgruppe im Vorstand
67
Bearbeitung aller Fragen und Probleme im \Y
Aufgabenbereich einschliesslich Antragstellung an den
68 |Vorstand
Berichterstattung an den Vorstand Uber die Vv
Aktivitdten der Kommission bzw. der Fachgruppe
69
Sicherstellung der Information der Mitglieder der Vv
Kommission bzw. der Fachgruppe
70
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71 |Erstellen eines Fachgruppen-Budgets zHd der FIKO Vv
72 |Erstellen des Jahresberichts zHd des Vorstands Y
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y&ll Fachgruppe Partnerschaften
Ausarbeiten eines Konzeptes und einer Strategie fiir \
den Bereich Partnerschaften. Fihren der Fachgruppe,
Organisation und Leitung der Sitzungen,
Auftragserteilung an die Mitglieder der Fachgruppe
Partnerschaften und Auftragsiiberwachung
74
Sicherstellung eines wirksamen internen Vv
Kontrollsystems im Fachbereich (z.B.
Budgetiiberwachung, 4-Augen-Prinzip, Uberwachung
der Einhaltung von Kompetenzen, Definition der
75 |[Dokumenten- und Informationsflisse)
Flhren der Ressorts durch die V
Ressortverantwortlichen, allenfalls unter Beizug von
76 |Fachpersonen
Erstellen einer Mehrjahresplanung und eines V
Tatigkeitsprogramms fiir das folgende Jahr zHd des
Vorstandes
77
Sicherstellung der Nachfolge fiir die Leitung der \Y
28 Ressorts Rettungswesen und PNH
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A Blc|D|E|[F]|]G]|]H I [ 3] K L M| N]|] O Q R
Vorstand s e g Fachgruppen
Weiterbildungs- @
kommission £
2 AWK £
Abkurzungen o é
X = Mitglied X =
W = Wahl pe 5 ~
K = Kenntnisnahme der Wahl 2l |8 s_ (2] | ~
D = Delegation g z | x| ¥ §§ N N E
V= Verantwortllch _ ) i a é o > < £ <Et é % 20 § § =
Z = Konsultativmitglied fiir Fachfragen und 9 C = i - It o S < X S T & 9
Koordination @ 2 o 5| 2| 9 sl % |35 =y v 515 =
FP = Fachgruppe Partnerschaften sl 813|532 o | 5 = > g g
AWK = Aus- und Weiterbildungskommission - - b 2 ‘E % S e S o
Fiko = Finanzkommission 12| & = E =
FRV = Fachgruppe Regionalverbande < E &
FJA = Fachgruppe Jugendarbeit 9
3 6
Einbringen und Vertreten von Antragen und V
Traktanden aus der Fachgruppe im Vorstand unter
79 Beizug der angesprochenen Ressortleitung
Bearbeitung aller Fragen und Probleme im Vv
Aufgabenbereich einschliesslich Antragstellung an den
80 Vorstand
Berichterstattung an den Vorstand Uber die \Y
Aktivitaten der Kommission bzw. der Fachgruppe
81
Sicherstellung der Information der Mitglieder der Vv
Fachgruppe
82
83 |Erstellen eines Fachgruppen-Budgets zHd der FIKO Y
Erarbeitung von Pflichtenheften und Unterbreitung V
84 zur Genehmigung an den Vorstand
Arbeiten in den Ressorts Rettungswesen, SRK, BSD, \
USw.
85
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A Blc|D|E|[F]|]G]|]H I [ 3] K L M| N]|] O Q R
Vorstand s e 5 Fachgruppen
Weiterbildungs-| @
kommission S
2 AWK £
Abkurzungen o é
X = Mitglied X =
W = Wahl g 5
K = Kenntnisnahme der Wahl o ) a S|~
_ : alxlz|2| a2 |E|R |2
D = Delegation g z | x| ¥ = - |& E
= i 4 (@) < c Q = [} C ~
\Y Verantwortllch _ ) 2 o = = i < £ c o = 30 T |G =
Z = Konsultativmitglied fiir Fachfragen und 9 C = = - uw o © c kY, S g |G ©
. £
Koordination s | 8l s|ls|2|g]|t 21 % o 8 ks £
FP = Fachgruppe Partnerschaften sl 813|532 2| 5 3 = 2 g g
AWK = Aus- und Weiterbildungskommission - - - 2 £ = 5 = g, o
Fiko = Finanzkommission 92|79 0 o |8 =
FRV = Fachgruppe Regionalverbande < E &
FJA = Fachgruppe Jugendarbeit g
Q

3 O
Vertretung des KBS in Fachgremien, Kontakte zu den \
Fachstellen des Kantons und des Bundes.

86 Fachbezogene Mitarbeit in anderen Organisationen.

87 |Organisation und Durchfiihrung von Fachkursen Vv
Férdern des Einsatzes von Samariter im Bereich PNH, V
allenfalls in Zusammenarbeit mit Peers

88

89 |Erstellen des Jahresberichts zHd des Vorstands \Y

sls) Fachgruppe Jugendarbeit
Ausarbeiten eines Konzeptes und einer Strategie fur Vv
den Bereich Jugendarbeit. Fihren der Fachgruppe,

Organisation und Leitung der Sitzungen,
Auftragserteilung an die Mitglieder der Fachgruppe

91 Jugendarbeit und Auftragstiiberwachung
Sicherstellung eines wirksamen internen Vv
Kontrollsystems im Fachbereich (z.B.

Budgetiiberwachung, 4-Augen-Prinzip, Uberwachung
der Einhaltung von Kompetenzen, Definition der

92 |Dokumenten- und Informationsflisse)
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Vorstand s e g Fachgruppen
Weiterbildungs- Z’
kommission S
2 AWK E,
Abkurzungen n
X = Mitglied < £
W = Wahl g 5 .
K = Kenntnisnahme der Wahl 2l |8 s_ (2] | ~
D = Delegation 21z [ x| ¥ o N N <
V = Verantwortlich 2 | a é el | < E <Et o | 9 é % S |5 4\“3
Z = Konsultativmitglied fiir Fachfragen und 9 tl= || L | 5| | & £ ~ s |E ol
Koordination s 2ls|s|2|g]|t Zl5]1 8| & ks £
FP = Fachgruppe Partnerschaften sl 813|539 2 2| 5 5 - > g g
AWK = Aus- und Weiterbildungskommission - - = 2 ‘E % S g S o
Fiko = Finanzkommission s 2 g 0 =) E =
FRV = Fachgruppe Regionalverbande < = &
FJA = Fachgruppe Jugendarbeit ﬁ
3 0
Erstellen einer Mehrjahresplanung und eines V
Tatigkeitsprogramms fiir das folgende Jahr zHd des
93 Vorstandes
Aus- und Weiterbildung sowie fachliche Unterstltzung Y
der HELP-Leiter/innen; Férderung der Grindung von
HELP-Gruppen. Férderung bzw. Koordination der
Zusammenarbeit samariterintern sowie mit anderen
Organisationen, Mitarbeit bzw. Vertretung in
kantonalen Dachverbanden von Jugendorganisationen
sowie in nationalen und internationalen Jugend- bzw.
Fachorganisationen. Offentlichkeitsarbeit in
jugendnahen Kreisen (z.B. Schulen).
94
Budgetierung der Kosten fir alle Aktivitaten der Vv
Fachgruppen
95
Weiterleiten aller Antrage der Fachgruppe an den \Y
Vorstand
96
97 |Erstellen des Jahresberichts zHd des Vorstands Vv
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A Blc|D|E|[F]|]G]|]H I [ 3] K L M| N]|] O Q R
Vorstand s e 5 Fachgruppen
Weiterbildungs-| @
kommission S
2 AWK £
Abkurzungen o é
X = Mitglied X =
W = Wahl pe 5 ~
K = Kenntnisnahme der Wahl = = s Z |~
i al2|1z2|S| a2 [E |8 | 2
D = Delegation g = | x| ¥ o5 = |t S
= i 4 (@) < c Q = [} C ~
\Y Verantwortllch _ ) 2 o = = i < £ c o = 30 T |G =
Z = Konsultativmitglied fiir Fachfragen und 9 C = = - uw o © c kY, S g |G ©
. £
Koordination al 2| g|ls|8|g|ct 21 % 5| & t |5 £
FP = Fachgruppe Partnerschaften sl 813|532 2| 5 3 = 2 g g
AWK = Aus- und Weiterbildungskommission - - - 2 £ = 5 = g, o
Fiko = Finanzkommission 92|79 0 o |8 =
FRV = Fachgruppe Regionalverbande = E 4
FJA = Fachgruppe Jugendarbeit 9
Q
3 O
Herstellung von Werbemitteln fur Kurse,
Mitgliederwerbung und Sponsoren im Auftrag der
Fachgremien
o
Organisation und Durchfiihrung von Ausstellungen
und Seminaren auf kantonaler Ebene
99
Information an interne und externe Stellen in
Absprache mit den angesprochenen Fachgremien
100
101|Erstellen des Jahresberichts zHd des Vorstands
il Geschifts- und Rechungspriifungskommission
Zuweisung von Aufgabengebieten durch den Leiter / Vv
die Leiterin an die Kommissionsmitglieder.
Uberwachung durch den Leiter / die Leiterin der sach-
und fachgerechten Wahrnehmung der zugewiesenen
103|Aufgaben.
Durchfiihrung von Sitzungen auf Einladung des \Y,
Leiters / der Leiterin
104
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Vorstand s e 5 Fachgruppen
Weiterbildungs-| @
kommission £
2 AWK £
Abkurzungen o é
X = Mitglied = <
W = Wahl g 5 .
K = Kenntnisnahme der Wahl 2l s | @ S _ z o -
D = Delegation g = | x| ¥ 3§ SIS E
— ; < T c
V = Verantwortlich 2o | ¥ Sls|<| € - é 9 50 § s =
Z = Konsultativmitglied fiir Fachfragen und 9 Tl | Tl s | | 8 < o & @
Koordination i =2 R I s | B & = § 2 g 5 '{%
FP = Fachgruppe Partnerschaften sl 813|532 2| 5 3 = 2 g g
AWK = Aus- und Weiterbildungskommission - - - 2 £ = S = g, o
Fiko = Finanzkommission 92|79 0 o |8 =
FRV = Fachgruppe Regionalverbande = S 4
FJA = Fachgruppe Jugendarbeit %
3 (O]
Information des Vorstands im Falle von vermuteten Vv
oder festgestellten Mangeln unter Einbezug des
Leiters bzw. der Leiterin
105
Prifung der Geschaftsfliihrung des Vorstandes Vv
beziiglich Ubereinstimmung der T&tigkeit mit den
Statuten, den internen Reglementen und den
106 Beschllissen der DV
Prifung der Geschaftsfuhrung der FIKO und der AWK V
beziiglich Ubereinstimmung der Tatigkeit mit den
Statuten, den internen Reglementen und den
107 Beschlissen der DV sowie des Vorstandes
Uberwachung der Qualitidt und der Wirksamkeit des Vv
internen Kontrollsystems
108
Priifung des Rechnungswesens bezliglich Vv
Zweckmassigkeit der Organisation sowie der
Aktualitat der Verbuchungen
109 9
Prifung der Jahresrechnung beziglich Vollstandigkeit Vv
und Richtigkeit
110
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Weiterbildungs-| @
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2 AWK £
Abkurzungen o é)
X = Mitglied = <
W = Wahl g 5 .
K = Kenntnisnahme der Wahl 2l s | @ S _ z o -
D = Delegation g z | x| ¥ 3§ C (e E
. T c
V = Verantwortlich o A é g > < = <Et é 9 30 S |5 =
Z = Konsultativmitglied fiir Fachfragen und R I - I R T R ° T - = £ s |E o
Koordination i =2 R I s | B & = § 2 g 5 g
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AWK = Aus- und Weiterbildungskommission - - L 2 2 = 5 S |5 g
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FRV = Fachgruppe Regionalverbande = S 4
FJA = Fachgruppe Jugendarbeit %
3 (O]
111|Berichterstattung an die DV Vv
Antragstellung an die DV bezlglich Genehmigung der Vv
Jahresrechnung und der Entlastung des Vorstandes
112 sowie der FIKO und der AWK
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